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Recommend this letter is shared with Districts to use as they see fit with local partners and stakeholders  

Annwyl xxx 

Cyflwyniad i Paru Swyddi Ar-lein  

Paru Swyddi Ar-lein yw’r gwasanaeth hysbysebu a pharu swyddi newydd ar-lein am 
ddim* gan yr Adran Gwaith a Phensiynau. 

Bydd y gwasanaeth ar-lein newydd yn gwella ein gwasanaeth recriwtio ar gyfer 
cwmnïau a cheiswyr gwaith drwy gyflymu’r broses recriwtio, gan ei wneud yn gyflymach 
ac yn haws i gwmnïau ddod o hyd i geiswyr gwaith addas. 

Bydd unrhyw un sy’n chwilio am waith yn gallu sefydlu cyfrif, a chreu CV neu lwytho 
CVs sydd ganddynt eisoes. Bydd y dechnoleg newydd yn paru eu CVs a’u sgiliau yn 
awtomatig gyda swyddi addas sy’n cael eu hysbysebu gan gwmnïau ar y safle newydd. 

Bydd nawr angen i gwmnïau hysbysebu eu holl swyddi ar-lein drwy ddefnyddio Paru 
Swyddi Ar-lein, gan ei fod wedi disodli cyn wasanaethau swyddi gwag y Ganolfan Byd 
Gwaith - Cyflogwyr Uniongyrchol, Cyflogwr Uniongyrchol Ar-lein a’r Warws Swyddi. 

Ar ôl hysbysebu swydd, bydd cwmnïau yn derbyn rhestr o geiswyr gwaith addas, 
wedi'u rhestru gyda'r canlyniad paru gorau yn gyntaf. Yna gallant ddewis y ceiswyr 
gwaith maent am rhoi gwahoddiad iddynt a gofyn iddynt wneud cais ar-lein. 
 
Ceir mynediad i Paru Swyddi Ar-lein drwy’r dolenni canlynol ar www.gov.uk/cymraeg 

  ‘Hysbysebu swydd gyda Paru Swyddi Ar-lein’ ar gyfer cwmniau   

  ‘Dod o hyd i swydd gyda Paru Swyddi Ar-lein’ ar gyfer ceiswyr gwaith. 

Gweler ein cwestiynau a ofynnir yn aml am ragor o wybodaeth 

 

Yn gywir 
 
 
 
Insert Name 
Insert Title 
 
* bydd eich costau darparwr rhyngrwyd arferol yn berthnasol 
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