DWP Department for
Work and Pensions

Recommend this letter is shared with Districts to use with Employers to introduce UJ. There is also a
letter to accompany this for Districts to use with their other stakeholders.

Annwyl Xxx
Cyflwyniad i Paru Swyddi Ar-lein

Paru Swyddi Ar-lein yw'r gwasanaeth hysbysebu a pharu swyddi newydd ar-lein am
ddim* gan yr Adran Gwaith a Phensiynau.

Bydd y datblygiad newydd cyffrous hwn yn un o’r safleoedd swyddi mwyaf yn y DU, a
bydd yn arbed amser, ymdrech ac arian i chi drwy gyflymu eich proses recriwtio.

Bydd nawr angen i chi hysbysebu eich holl swyddi ar-lein drwy ddefnyddio Paru Swyddi
Ar-lein gan ei fod wedi disodli'r ddau wasanaeth rheoli swyddi gwag blaenorol y
Ganolfan Byd Gwaith - Cyflogwyr Uniongyrchol a Chyflogwr Uniongyrchol Ar-lein.

Trwy ddefnyddio technoleg newydd, gall Paru Swyddi Ar-lein baru eich anghenion
recriwtio gyda chyflenwad o geiswyr gwaith sydd a’r sgiliau priodol yn gyflym, rhwydd a
chyfleus.

Gyda’ch cyfrif Paru Swyddi Ar-lein eich hun gallwch reoli pob agwedd o’ch recriwtio ar-
lein pan mae’n gyfleus i chi.

Mae hyn yn cynnwys:

- hysbysebu swyddi a chael rhestr fer o geiswyr gwaith addas

- adolygu swyddi rydych yn eu hysbysebu

- adolygu CVs sy’n cyfateb a’ch swyddi

- dewis y ceiswyr gwaith rydych eisiau iddynt wneud cais am swyddi

- ymchwilio i'r nifer o ganlyniadau paru ceisiwr gwaith posibl cyn hysbysebu swydd, a
- derbyn rhestr ddienw wedi'i drefnu yn 6l y canlyniadau paru gorau yn gyntaf.
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Bydd ymgynghorwyr y Ganolfan Byd Gwaith yn darparu cefnogaeth i geiswyr gwaith di-
waith i wella eu CVs fel eu bod yn cynrychioli eu hunain a’u sgiliau yn effeithiol. Bydd
hyn yn sicrhau eich bod yn cael y canlyniadau paru gorau posib ar gyfer eich swyddi.

Bydd Paru Swyddi Ar-lein ar gael trwy www.gov.uk/cymraeg ac mae ar gael trwy
gyfrwng y Gymraeg a’r Saesneg.

Gweler ein cwestiynau a ofynnir yn aml am ragor o wybodaeth.

Yn gywir

Insert Name
Insert Title

* bydd eich costau darparwr rhyngrwyd arferol yn berthnasol



