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Corporate Services 

020 7035 4848 

2 Marsham Street 

(switchboard) 

London SW1P 4DF 

 
www.homeoffice.gov.uk 

C. A. Purkis 

 

 

request-255321-
xxxxxxxx@xxxxxxxxxxxxxx.xxx  
 
24 March 2015 

 
 
Dear C. A. Purkis, 
 
Freedom of information request (reference: 34721) 
 
Thank you for your e-mail of 24 February 2015, in which you ask for information concerning 
procedures and guidelines in place for staff to make official requests to view personal 
information on personal cases.  Your request is being handled as a request for information 
under the Freedom of Information Act 2000.  
 
It is not clear, from your e-mail, exactly what information you require.  To help us to deal with 
your request properly, I would be grateful if you could clarify it.  For example, are you 
interested in viewing any records we might hold where staff have made such requests, or 
whether you seek a copy of any written guidance on handling cases such as these.  
 
Once you provide this information, we will aim to send you a full response to your request 
within twenty working days.  If we do not receive clarification of your request within three 
months from the date of this letter, we will consider this request to be closed. 
 
Yours sincerely 
 

 

 
P. Zebedee 
Information Access Team 
 
Switchboard: 020 7035 4848 
E-mail: xxxx.xxxxxx@xxxxxxxxxx.xxx.xxx.xx  

 
 
 




    

  

  
