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 Local Government Policy Division 

Clerk & Chief Executive of each District 

 

Council 

1st Floor 
Millennium House 

 

17-25 Great Victoria Street 

 

Malone Lower 

 

BELFAST 
BT2 7BN 

 

Telephone: 

(028) 90 256573 

 
 

Email: 

xxxx.xxxxx@xxxxx.xxx.xx 

 
Your reference: 

  

Our reference: 

 

Date      October 2013 

 
Dear Sir/Madam 
 
 Circular LG 17/2013 
 
Dear Sir/Madam 
 
The Department issued guidance (Local Government Circular 17/12) on 
prompt payments and the recording of invoice payments in June 2012. That 
guidance requested councils to record specific performance targets (10 & 30 
days) from the start of the 2012/2013 financial year. This circular supersedes 
circular 17/12.  
 
 
The aim of this guidance it to provide more specific detail on how 10 and 30 
day targets should be calculated. This guidance also sets up a cycle of 3 
monthly reporting for prompt payment performance and for transparency 
purposes these statistics should be published on council websites. 
 
We would be grateful if you would provide prompt payment statistics in the 
format shown in Annex A, every 3 months, on dates specified by the 
Department. 
 
Measurement of Prompt Payment Performance 
 
The measurement of prompt payment performance should be calculated as 
follows: 
 

(a/b) multiplied by 100 

 
Where  
 
a = number of invoices for commercial goods and services paid within X days 
of receipt of a valid invoice (where X is 30 calendar days or 10 working days) 
and; 
 



[bookmark: 2]b = total number of valid invoices.  
 
Late Payment and Prompt Payment Position 
 
Government Payment terms were defined in the policy document released on 
12 December 2008 called Prompt Payment Guidance for Public Sector 
Organisations. Whenever possible, Central Government bodies should 
endeavour to make payments to suppliers within 10 days. The aim of the 
policy is to speed up cash flow from the public sector to its suppliers, 
particularly SMEs. 
 


