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PERMANENT TRAFFIC REGULATION ORDER PROCEDURE 

 

Introduction 

 
Al  permanent Traffic Regulation Orders (TRO) wil  first be reported to the Executive Member 

for Highways in accordance with the Individual Executive Decision Making Process before 

this procedure is started. 

 
This type of TRO covers speed limits, waiting restrictions, one-way systems, prohibition of 

driving, width restrictions etc. 

 

1.  After the TRO has gained approval through IEMD (and if necessary the Executive) to 

advertise and consult, print a form “Appendix A”. Enter the title of the TRO and its 

purpose.  

 

2.  Draft Notice of Intent, Order, Notice of Making and Statement of Reasons and draw 

accompanying plans.  Statement of Reasons can be taken from the relevant Agenda 

of the IEMD meeting. 

 
3.  Once complete send the drafted Notice of Intent, Order, Notice of Making, Plan, 

Statement of Reasons and if appropriate Order(s) to be revoked / amended to 

Catherine Woodward of Legal Services for approval, using standard Memo “Appendix 

B” and copies to Bob Bosley at TVP Traffic Base. 

 

4.  Once returned from Legal make any necessary amendments and email “Appendix C” 

a copy of the Notice of Intent to Jenny Birks in the General Office for advertising.   

 

In the email, you must state the Cost Code and Style of Advert (“Appendix D”) states 

procedure for choosing style of Notices for advertising) 

 

5.  Send out consultation letters (Appendix E), ensuring that emergency services, 

relevant media, bus operators (speak to Roland Clausen-Thue for local bus services 

or member of Transport Team), Local Members of affected Wards, Parish Councils, 

and al  the people in the internal letters section are notified.  Use Consultation List 

form (Appendix F).   

 

In addition, the Freight Transport Association and Road Haulage Association and 

other people / bodies likely to be affected by the TRO must be consulted with. 

 
Send out letters two days prior to the advertising date to ensure that letters are 

received the same day as the Notice is advertised. 

 

Appendix F can be found electronical y at G:\Traffic Management Team\Traffic 

Management\Procedures\TM05 Permanent TRO \ Appendix F (Consultation List)  

 

6.  Send memo, form Appendix G to the Environment Services front desk with 

appropriate information to go on deposit, this includes Notice of Intent, draft Order, 

draft Notice of Making, Statement of Reasons, Plan and if appropriate Order(s) to be 

revoked / amended. 

 

This wil  need to be on deposit on the day of advertising. 

 
7.  On the day of advertising Notices can be erected on site and letters delivered to 

affected residents.  This is not a Legal obligation and is at the Officers discretion. 

 
8.  From the date of advertising there is a three-week objection period in which formal 

objections can be submitted to the scheme.  Objections, together with the grounds on 

which they are made must be submitted in writing. 

 

9.  If objections are received proceed to step 15. 

 



 

10.  If no objections are received the dates are entered into the Order, it is good practice 

to specify the operational date to be six weeks after the sealing date, and then sent to 

Sue Risely in the Legal Department to arrange the sealing of the Order.  State in the 

email what day the Order needs to be sealed. 

 

11.  Email Jenny Birks, (Appendix C), in the General Office a copy of the Notice of Making 

for advertising.   

 

In the email, you must state the Cost Code and Style of Advert (Appendix D states 

procedure for choosing style Notices for advertising) 

 

12.  The necessary works order should be made for the works to be undertaken on the 

same day as the operation date, or if not feasible as near to the operational date as 

possible. Once the proposed instal ation date is know, an informal email briefly 

detailing the scheme and sealing/implementation dates should be sent to Executive 

Member for Highways, local Council ors and local Council. 

 

13.  Using standard letter Appendix H, a copy of the sealed Order (along with the 

accompanying plan) should be sent to: 

 

 Bob Bosley for the Police records; 

 Loddon Val ey Police Station and Wokingham Police Station so that the 

                                                                 Traffic Wardens can enforce. 

 

14.  The sealed Order should be filed, with a plan, in the relevant Permanent TRO folder 

(eg. 3861) and then its precise details added to the TRO Database. (General y Chris 

Redfern wil  complete the addition of TROs to the database). 

 

15.  If objections are received these wil  need to be reported back to Executive Member 

for deliberation.  The result of this IEMD may then be to: 

 

a)  proceed with the Order in its current state, if this is the case then go back to 

step 9 of the procedures; or 

b)  to make amendments to the Order, if this results in additional measures 

being included then go to step 1 of this procedure and repeat. 

if the Order is a lesser document, i.e. shorter lengths of waiting restrictions 

then remove necessary parts of the Order and proceed to step 10.  It may be 

necessary to send the Order back to Catherine Woodward for approval. 

c)  to take no further action. 

d)  any additional recommendations by the Highways Consultative Board wil  be 

stated in the minutes of the relevant meeting.  

 
 

For potential y contentious items, ratification by the Executive may be necessary.  

 
 

 




    

  

  
