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NOT PROTECTIVELY MARKED  

 

Kelvedon Park 

London Road 

Rivenhall  

Essex  

CM8 3HB 

 

Telephone: 01245 291600 

E-mail: xxxx@xxxxx.xxxxxx.xx 

http://www.essex.pfcc.police.uk 

 
 

Our ref: [SAR xxxx 2020] 

Date: [xxxx 2020]   

[Name] 
[Address] 
 
 
 
Dear [Name] 
 
Data subject access request dated [date received in OPFCC office] 
 
We write further to your request for details of the personal data held by the Office of 
the Police Fire and Crime Commissioner that relates to:  
 
[brief description of request] 
 
1. We acknowledge receipt of this request and shall provide this information to you by 

special delivery post on or before the [due date].  

 
[OR: if not already provided] 
 
2. Prior to releasing personal data held by the Office of the Police Fire and Crime 

Commissioner following a Subject Access Request, we are required to verify the 
identity of the person requesting such information.  Therefore, we would be grateful 
if you could provide a copy of your passport or driving license to the address above 
either in person or by post.  

 
Yours sincerely 
 
 
 
 
Office of the Police, Fire and Crime Commissioner  
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