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FURTHER INFORMATION – SCOTTISH INFORMATION COMMISSIONER 

 

When can you apply for a decision by the Commissioner? 

 
If, having asked the Council to review its actions and decisions in relation to your request for information, you 
are either dissatisfied with the outcome of the review as notified to you by the Council, or if the Council has 
failed to notify you of the outcome of a review, you may apply to the Scottish Information Commissioner (“the 
Commissioner”)  for  a  decision  as  to  whether  the  Council  has  dealt  with  your  request  for  information  in 
accordance with Part 1 of the Freedom of Information (Scotland) Act 2002. 
 

How to submit an application to the Commissioner 

 

Any application to the Commissioner must: 

•  Be  submitted  in  writing  (which  includes  an  e-  mail  if  received  in  a  legible  form)  or  in  another 

permanent form (such as, for example, a recording made on audio or video tape); 

•  State your name and an address for correspondence; 
•  Give details of: 

(a) 

the request for information to which the requirement for review relates; 

(b) 

the  reason(s)  why  you  are  dissatisfied  with  the  Council’s  actions  and  decisions  in  relation  to 
your request; and 

(c) 

the  reason(s)  why  you  are  dissatisfied  with  the  outcome  of  your  requirement  for  a  review  or 
with a failure to notify you of the outcome of a review. 

Any application to the Commissioner must be made no later than 6 months after either: 

•  you receive notice from the Council of the outcome of the review, or 
•  the expiry of the time- limit imposed on the Council for complying with a requirement for a review.  

If appropriate, the Commissioner may consider an application made after the expiry of these time-limits. 

 
The Commissioner’s Decision 
 
The  Commissioner  will  contact  the  Council  and  invite  its  comments  on  your  application.    Thereafter  (if no 
settlement  has  meantime  been  reached),  the  Commissioner  must  reach  a  decision  within  4 months  of 
receiving your application, or within such other period as is reasonable.  You will receive written notice of the 
outcome of the Commissioner’s decision. 
 
You have a right of appeal to  the Court  of Session  against the Commissioner’s  decision, on a point of law 
only. 
 

Where to send your application to the Commissioner 

 
An  application  to  the  Commissioner  can  be  submitted  to  the  Scottish  Information  Commissioner  at: 
Kinburn  Castle,  Doubledykes  Road,  St Andrews,  Fife  KY16  9DS,  Tel:  01334  464610  E-mail: 
xxxxxxxxx@xxxxxxxxxxxxxxxxxx.xxxx Website: www.itspublicknowledge.info 
 

 




    

  

  
