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This  table  should  be  completed  in  conjunction  with  the  ‘My  Work  Search  Areas’  activity,  the 
purpose  of  the  activity  is  to  confirm  that  you  have  been  able  to  work  search  in  a  wider  area, 
identify and then apply for suitable jobs. 

Step 1: complete the ‘My Work Search Areas’ activity 

Step 2: using the 5 selected ‘Locations’ complete a work search in each area 

Step 3: Record the details of the jobs you have found 

Step 4: Once you have applied for these  jobs, write the date of your application down  – writing 
down the date of application will help you keep track of your applications and when to follow up 
your application. 

Alternatively if you have provided DWP with access to your Universal Jobmatch account you can 
record the details here instead. 

Step  5:  approximately  7  days  after  the  closing  date  of  the  vacancy,  contact  the  employer  to 
follow up your application. For specific tips on ‘how to follow up job applications’ you should use a 
search engine as there is lots of advice available online. 

Step 6: Remember to include these selected locations (and others) as part of your regular work 
search. 

You will be informed when you need to complete this activity by and what happens next 
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