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Knowledge and Information 

Rosebery Court 

Telephone  01603 704877  

 St Andrew’s Business Park 

Management 

Email  xxxx.xxxxxx@xxxxxxxxxxxxxx.xxx.xxx.xx 

Norwich  

 

NR7 0HS 

Web  www.cabinetoffice.gov.uk 

 

 

29 July 2011 
 
 
 
 
Mr Kevin Anderson 
 
By e-mail to:  
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx@xxxxxxxxxxxxxx.xxx 
 
 
 
Dear Mr Anderson 
 
Freedom of Information Act request – reference FOI315226 
  
I refer to your request received on 7 July 2011 under the above legislation.   
 
Your request is: 
 

I am interested in the grades of the members of the FOI team at your department 
and its structure. I would like snapshots of this information for on 1 January and 1 
July for the years 2009, 2010 and 2011. 
 
If you have organisation charts, that is fine. The particulars that I would like are the 
full job titles and grades of members of the team. If you are able to provide a brief 
job description (some of the team may be monitoring stats, some might be doing FOI 
requests,  etc, although I know that these are fluid), then that would be helpful, but it 
is not necessary. 
 
I am only interested in your centralised FOI team, not any FOI officials or contacts 
that you may have within policy teams. 
 
I am also interested to know about the functions of the leader/senior official/head of 
your freedom of information team, in that I would like to know for the June months of 
the four years how many FOI cases have been undertaken by the FOI team leader, 
how may internal reviews and how many ICO cases. 

 
We are providing the following information outside of the Freedom of 
Information Act 2000 (the Act) because we do not hold it in recorded form: 
 
For 1 January and 1 July 2009 and 2010 the team consisted of a band B2 
(head of the FOI team) and a band C (FOI Administrator) whose roles were 
‘All FOI related issues within the Cabinet Office and Clearing House advice 
on Royal cases’, with appropriate senior management support from a Band A 
and a member of the Senior Civil Service. 
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For 1 January 2011, the team was the same as above although the Band C 
post was vacant. 
 
We hold the following recorded information for 1 July 2011: 
 

Head of Knowledge and Information Management IM Unit. Senior Civil 
Servant 

•  Head of Knowledge and Information Management (KIM) unit 

consolidating and transforming the work of electronic information 
and records management; records compliance and archive 
review; information access rights; future programme of official 
histories; and to introduce knowledge management tools. Also 
responsible for intranet strategy, the corporate directory, copyright 
and the government’s official history programme.. 

 

Head of Openness team, Grade B2 

•  Responsible for the department's compliance with the Data 

Protection Act. Responsible for responding to requests made 
under the Freedom of Information Act for information held by KIM 
and for statistical monitoring. 

 

Team member, Grade B2 

•  Co-ordinating responses to requests made under the FOI Act, the 

Environmental Information Regulations and the Data Protection 
Act. Responding to requests made under the Freedom of 
Information Act for information held by KIM.   

 

2 x Openness Advisors, Grade B1 

•  Cc-ordinating responses to requests made under the FOI Act, the 

Environmental Information Regulations and the Data Protection 
Act. 

 

FOI administrator, Grade C 

•  FOI administration 

 
We do not hold information for the last part of your request. 
 
If you are unhappy with the service you have received in relation to your 
request to the Cabinet Office or wish to request an internal review, you 
should write to: 
 

Bruce Mann 
Finance Director 
22 Whitehall 
London 
SW1A 2WH 

 

email:

 

 
 
If you are not content with the outcome of your internal review, you may 
apply directly to the Information Commissioner for a decision.  Generally, the 
Commissioner cannot make a decision unless you have exhausted the 
complaints procedure provided by Cabinet Office.  The Information 
Commissioner can be contacted at: 
 

The Information Commissioner’s Office 
Wycliffe House 
Water Lane 
Wilmslow 
Cheshire SK9 5AF 

 
 
If you have any queries about this letter, please contact me.  Please 
remember to quote the reference number above in any future 
communications. 
 
 
Yours sincerely 
 
 

 

 
Ruth Carrod 
Knowledge and Information Management 
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