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Belfast City Council Personal Data Audit Register

Name of Unit Manager  - Stephen Hewitt and Ian Harper

Description of the personal data                                                                        How the personal data is held and size                                                                                                        Consent                

     Retention

Are you managing 

Is the personal 

this personal data  Is the personal data 

Does the data relate  

Is this personal 

data only held in 

on behalf of 

shared with any 

Is a retention and 

Does it contain 

to children under 13 

On what basis are 

data managed by a 

paper format,   

another 

other organisation         

d i  

sposal review 

Description / 

Sensitive Personal 

years  (Y/N)             

you processing the  Data Processor  on 

Personal data 

Categories of Data 

Source of the 

Categories of 

electronic format 

organisation? (Y/N).  

Y/N                    

c  

o   

n   

d   

u   

c  ted on the 

name of the 

Data (Y/N)              

D   

o  you need or have 

data.           Via 

your behalf ?  (Y/N)                    

owner

Subjects

data 

Personal Data 

or mixed format                   

If Yes, please list 

If Yes, do you have  data and a record 

processing 

If Yes, include brief 

have parental 

consent or Via a 

If Yes, do you have 

P - Paper               

who and why and if 

an Information 

kept of the review                        

details)

consent to hold this 

legislative basis.  

a Data Processor 

E - Electronic       

a Data Processor 

sharing agreement 

Y/N

data. 

agreement in place.

M - Mixed          

agreement is on 

in place

place 

If Yes, insert details 

Is the data processed 

relating to the type of 

under Statutory 

sensitive data listed 

Powers, (if so, list the 

below:-                

specific  legislation), 

Racial or ethnic 

Public Task / 

origin

Legitimate Interests, 

Political opinions

Necessary for 

Religious beliefs 

Contract, Vital 

Trade union 

Interests of the Data 

Client / Customers, 

Identity (name, 

membership 

Subject, or Consent.                     

Council Staff, Elected 

address images)   Physical or mental 

If relying on consent, 

Members, Public, 

Personal 

health 

List how the data is  include details of how 

Insert a brief 

Suppliers/ 

life(family-lifestyle)  Sexual life

Include details, if 

held e.g. Paper 

the consent of the 

description of the 

Contractors, Children, 

including 

Commissioned or 

parental consent is 

filing system. 

individual concerned is  Include details of the  Included details of 

List who the personal 

Insert details of the  data and the 

Relatives / Guardians  Insert details of 

comments and 

alleged commission  required, how that 

Electronic system  obtained.  E.g. by 

processor and date  the organistion and  data is shared with 

List how often this is 

Unit responsible for function of the BCC  or Others, please 

who the data was  opinions recorded  of offences

was obtained and 

(computer) or a 

signtaure on a specific  the agreement was 

date the agreement  and the date this was  done, by whom and 

the data

processing 

specify  

obtained from. 

about individuals

how that is held. 

mixture of both

form 

signed 

was signed

signed

is it recorded

Building 

Client/Customers 

Building 

Identity (Names, 

Y                               

M Mixed 

Statutory Powers - 

Yes  permanent 

regulations 

homeowners, building  Regulations 

addresses phone  Some domestic 

Applications 

the Building 

retention but on a 

application files -  owners, building 

application forms  and e mail contact  applications claiming 

currently being 

Regulations 2012 (as 

monthly rolling basis 

application form 

developers, 

and associated 

details, property 

fee exemption on 

processed 

amended) require 

hardcopy completed 

and submitted 

contractors, 

submissions 

details, details of  grounds of disability 

predominately 

applications to be 

and live over 3yrs old 

information -

including plans -  proposed works,  have supporting 

hardcopy, 

made, personal data 

FP applications for 

processing is the 

from applicant 

plans, estimated  documentation- OT 

information on site  held is required to 

digitisation and 

receiving, 

(home/builder 

costs of work, 

letters etc stating 

N                     

w   

o  r  

k  s   

e l  

e  

c  t  

onic 

carry out the council's 

microfiching, and 

Building Control    assessing, 

owner) developer  phoptographs of 

disbility 

no involvement with  and once complete  statutory duty to 

N

N

N

removing plans not 

rejecting or 

or their agent (eg  works ongoing. 

children

electronic / 

enforce the building 

started within 3 yr 

approving building 

architect) and 

When just 

microfiche.  

regulations. 

valid period.  

regulations 

other 

received many 

Hardcopy then 

applications 

construction 

have cheques 

securely shredded 

preofessionals

attached. Also 

via MichaelHeath 

some Personal life 

dssltdni                       

- such as info 

Digitised plans 

about disability/oT 

attached to iLap  

1
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Belfast City Council Personal Data Audit Register

Name of Unit Manager  - Stephen Hewitt and Ian Harper

Building 

Client/Customers 

building control 

photographs - 

M Mixed Some 

Statutory Powers - 

 Y                                     

regulations 

homeowners, building  surveyors' notes  sometimes 

surveyors use 

the Building 

reports of Starts and 

inspection 

owners, building 

about what they  including 

hardcopy diaries, 

Regulations 2012 (as 

Completes for a list of 

records 

contractors, 

see at inspection  workmen, names 

some notes onto 

amended) 

purpose groups to 

documenting 

subcontractors, 

of works, 

and mobile 

phone or tablet.  All 

LPS / DoF statistics 

inspection of 

construction 

photographs - 

numbers of site 

records must then 

and also to Planning 

construction works  professionals 

who they met, 

foremen etc, 

be put onto IT 

Service for housing 

and issuing of 

what discussed

photos of 

N                    

s   

y  s  t  

e   

m   a   

n   

d  photos 

monitor etc.     Have 

Building Control  certifcates and 

commissioning 

N 

no involvement with  attached and all 

N

N

shared info with City 

N

enforcement 

certificates etc. 

children

held electronically.  

Centre Devel Team, 

(contraventions)

and also with Inform 
CPI Ltd when data 
sharing agreement 
signed 15-31 March 
2017

Building 

building owners, 

application form  plans, advice 

M Mixed - 

Consent                    

regulations Pre-

developers and their  to apply for a 

given, agreements 

hardcopy 

Not a statutory power - 

submission 

agents - architects 

presubmission 

made, address of 

application file and  but a service offered to 

consultation 

consultation, 

preoprty, names 

electronic file on 

our customers before 

applications 

often submitted  and contact 

iLap system

they make a building 

by email, and 

numbers, 

regulations application, 

imnformation 

especially for large 

provided 

N                                      

complex projects, no 

Building Control 

including plans 

N 

no involvement with 

fee charged 

N

N

N

N

before and at 

children

meeting - also 
notes recording 
meeting and 
advice given 

LPS surveys 

 Mixed but mostly  Statutory Powers: 

Y                                 Y                             

information sent to 

electronic.  

Rates (Northern 

We gather some 

surveys of compelted 

LPS for rating 

Surveyors use a 

Ireland) Order 1977 

property data and 

buildings / extension 

purposes on 

paper form to 

carry out a survey 

to LPS for rating 

newbuilds and 

gather info but this  (Article 26) and Data 

drawing (completed  purposes - data 

extensions - 

is then scanned in  Sharing Agreement 

new builds and 

sharing agreement 

property 

and attached and  signed with LPS

extensions) which 

/SLA - is a servcie we 

information, 

N                   t  

h  

e   

n   

h   

a  r  

d  

c   

o py 

are then sent to the  carry out for a 

Building Control  dimensions, photos 

no involvement with  destroyed, info 

LPS for rating 

payment per survey                        

N   

and Autocad plans  

children

used to create LPS 

purposes

survey document. 
Autocad files, word 
document
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Belfast City Council Personal Data Audit Register

Name of Unit Manager  - Stephen Hewitt and Ian Harper

Building 

Public, customers, 

Person phoning  Property details -  N 

E Electronic - on 

Not a statutory power, 

Regulations Duty  building owners, 

in to make a 

address details of 

an access 

although giving advice 

Surveyor technical  home owners, 

techncial  enquiry  query, name of 

database 

related to our statutory 

query database - 

building contractors 

enquirer and 

power Consent - as 

someone phones in 

contact phone 

people have phoned to 

with a technical 

number 

ask for advice, and 

query - details of 

have given name and 

query and name, 

N                                      

contact details to be 

Building Control  phone number for 

no involvement with 

phoned back

N

N

N

N 

survyor to return 

children

call and advise  

Dangerous 

Complainant -, 

Complainant, 

property address  property ownership 

M Mixed but mostly  Statutory Power - to 

Stuctures reports,  Council Staff, Elected  owner search  

ownership 

information may say if 

electronic on iLap  take action on 

file and 

Members, Public, 

other 

information 

bankrupt - financial 

system

dangerous structures  - 

enforcement 

investigations 

owners address 

information 

and dilapidations - 

contact details etc 

Belfast Improvement 

Complainants 

Acts etc.  

name address 
contact info

N                                      

Building Control 

no involvement with 

N

N 

N.

N

children
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Belfast City Council Personal Data Audit Register

Name of Unit Manager  - Stephen Hewitt and Ian Harper

Entertainment 

Client/Customers 

Application forms  Identity         

Y-                           

M - M ixture               Statutory Powers - 

Northern Ireland Fire 

Licensing Files: 

premises owners, 

and associated 

(names, 

details of any 

Applications and 

the Local Government 

and Rescue Service 

Information for 

limited company, 

submissions.  

addresses phone  convictions and 

assocated 

(Miscellaneous

and the Police 

processing 

partnership, club, 

Complaints from  numbers email 

complaints about the 

information held in  Provisions) (NI) Order 

Service of Northern 

entertainment 

church etc., 

members of the  addresses, 

applicant or premises, 

electronic format 

1985 (Article 3 and 

Ireland as part of the 

licences (indoor 

managers, the 

public.  

company details,  company / club / 

on M3PP computer  Schedule 1): Licensing 

application 

and outdoor) 

premises/location 

Communications  premises details,   association

database and in 

of Places of 

assessment.

including risk 

where the 

with PSNI, 

PSNI 

hardcopy 

Entertainment requires 

assessments and  entertainment is to 

NIFRS, HMRC 

communications, 

application file 

applications to be 

information for 

take place

and other 

inspection details 

formats.  

made for the grant, 

processing large 

external bodies.    and 

Inspection data, 

renewal, transfer or 

outdoor events, 

Committee 

correspondence 

communication, 

variation

and for the carrying 

meetings.  

Personal life - 

minutes and 

of an Entertainments 

out of duri ng 

Inspection details  place of birth, if 

photos held 

Licence.  Personal 

performance 

by  building 

over or under 18,  

N                    

e l  

e   

c  t  

o   

n  i c  a l l  

y, 

data is held to carry 

Building Control 

inspections (DPIs) 

control staff.

details of any 

normally no 

application forms 

out the council's 

N

N

N

Licensing team

convictions and 

involvement with 

and certiifcates 

statutory duty to 

complaints about 

children - see below received etc also 

enforce the legislation. 

the applicant or 

scanned and 

Note: as legislation 

premises, 

attached to 

requires 

company / club / 

database system.

Entertainments 

association 

Licence to be 

address, premises 

displayed in premises 

details, public 

and application in 

liability insurance 

newspaper- some 

details, risk 

information publically 

ratings, details of 

available and not 

any non 

considered personal 

conformities, 

data 

plans, 
photographs and 
cheques.           

Petroleum 

Applicants/Customers Application form   Identity, (names, 

M Mixed - 

Statutory Powers - 

Licensing 

, limited company, 

for licences to 

addresses, 

Applications and 

the Petroleum 

application files:  responsible person

keep petroleum,  contact company 

associated 

(Consolidation) Act 

Information for 

from 

details, premises 

information held in  (Northern Ireland) 

processing 

Licensee/petrol 

details, inspection 

hardcopy formats  1929 requires 

petroleum licences - 

station owner/ 

details and 

and elecroically.  

applications to be 

including: 

Petroleum 

correspondence

N                   I  

n  s  p  e  c t i  

o   

n     

data 

made for grant or 

Building Control 

Applicant, name, 

Company  

N

no involvement with  and photos held 

variation of licences.  

N

N

 N

N

Licensing team

contact details, 

Communications 

children

electonically only.

Personal data is held 

signature, 

with external 

to carry out the 

responsible person, 

bodies. 

council's statutory duty 

company details, 

Inspection details 

to enforce the 

premises details, 

by licensing staff.    

legislation. 

details of any non 

Committee 

conformities, plans, 

meetings.    

photographs 

Amusement 

Applicant/Customers  Amusement 

Identity (personal  Y                               

M Mixed  - 

Statutory Powers - 

Police Service of 

Permit application  premises owners, 

Permit 

details, company  details of any 

Applications and 

the Betting and 

Northern Ireland 

files: information 

limited company, 

application forms  details, premises  convictions and 

assocated 

Gaming (NI) Order 

for processing 

partnerships, 

and associated 

details, 

complaints about the 

information held  

2004 and Betting, 

amusement 

managers, public 

submissions. 

amusement 

applicant or premises, 

electronically and  Gaming, Lotteries & 

permits for 

making complaints or  Communications  details, PSNI 

in hardcopy 

Amusements (Northern 

amusement 

objections

with external 

communication, 

formats.  

Ireland) Order 1985 

N                                      

Building Control  arcades including 

bodies.  

inspection details 

Inspection data, 

requires applications to 

no involvement with 

N

N

N

Licensing team

applicant name and 

Inspection details  and 

communications 

be made for new 

children

contact details, 

by licensing staff. correspondence)

and photos only 

applications or 

signature, details of 

held electonically.

renewals.  Personal 

any convictions and 

data is held to carry 

complaints about 

out the council's 

the applicant or 

statutory duty to 

premises, company 

enforce the legislation. 

address, premises 

4
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Belfast City Council Personal Data Audit Register

Name of Unit Manager  - Stephen Hewitt and Ian Harper

Cinema Licensing  Cinema company/ 

Cinema licence  Identity, (personal 

Mixed - 

Statutory Powers - 

 Northern Ireland Fire 

application 

cinema building 

application forms.  details, company 

Applications and 

The Cinemas 

and Rescue Service 

files:Information for  owners,

Committee 

details, premises 

assocated 

(Northern Ireland) 

and the Police 

processing 

meetings.    

details)

information held in  Order 1991 requires 

Service of Northern 

cinemas licences

Communications 

N                    

e l  e  c t r  o  n i c and 

applications to be 

Ireland as part of the 

with external 

(while applications  hardcopy formats.   made for grant, 

application 

bodies. 

are needed to show  Inspection data 

renewal and transfer of 

assessment 

Building Control 

Inspection details 

films to children 

and photos held 

licences.  Personal 

(statutory consultees)

N

N

N

N

Licensing team

by licensing staff.

(which are classified  electonically.

data is held to carry 

as being under 16).  

out the council's 

No personal data is 

statutory duty to 

held.

enforce the legislation. 

Street trading 

Client/Customers, the  Application forms  Identity, personal  Y - Name, previous 

M - Applications 

 Statutory Powers - 

 Northern Ireland Fire 

licensing  

premises / location 

and associated 

details, business  name, date of birth, 

and assocated 

the Street Trading Act 

and Rescue Service 

Information for 

where the stall / 

submissions.  

address, details of  NI number, AccessNI 

information held in  (Northern Ireland) 

and the Police 

processing street 

vehicle is to be 

Committee 

vehicle, PSNI 

convictions, address, 

electronic and 

2001 requires 

Service of Northern 

trading licences

located

meetings.  

communications,  phone and email 

hardcopy formats.   applications to be 

Ireland, Transport NI, 

Communications  inspection details  contact details, 

Inspection data 

made for the grant, 

Beflast City Centre 

with external 

and 

business address, 

and photos held 

renewal or variation of 

Management, Beflast 

bodies. 

correspondence

registration as a food 

electonically.

a Permanent / 

Harbour 

Inspection details 

business, vehicle 

Temporary / Mobile 

Commissioners, 

by licensing staff.

registraton and 

Street Trading Licence.  

Beflast Visitor & 

ownership, public 

Personal data is held 

Convention Bureau, 

N                                      

Building Control 

liability insurance 

to carry out the 

Dept for 

no involvement with 

N

N

N

Licensing team

details, details of any 

council's statutory duty 

Communities, Dept 

non conformities, 

children

to enforce the 

for Infrastructure, 

map of pitch, 

legislation. 

Dept for Regional 

photographs and 

Devpt, DSD as part of 

cheques.

the application 
assessment? - Ask 
PC

Pavement café 

Client/Customers 

Application forms  Identity, personal  Y - Name, address, 

M - Applications 

Statutory Powers - 

DFI Roads, the Police 

licensing   

premises owners, 

and associated 

details, business  phone and email 

and assocated 

the Licensing of 

Service of Northern 

Information for 

limited company, 

submissions.  

details, details of  contact details, 

information held in  Pavement Cafés Act 

Ireland and council 

processing 

partnership, 

Committee 

alcohol licensing,  business address, 

electronic and 

(Northern Ireland) 

departments, 

pavement cafe  

managers, the 

meetings.  

inspection details  public liability 

hardcopy formats.   2014 requires 

organisations or 

licences

premises

Communications  and 

insurance details, 

Inspection data 

applications to be 

individuals as part of 

with external 

correspondence

pavement café and 

and photos held 

made for the grant, 

the application 

Building Control 

bodies. 

furniture details, 

electonically.

renewal or variation of 

assessment

N

N

N

N

Licensing team

Inspection details 

details of any non 

pavement cafe licence.  

by licensing staff.

conformities, map of 

Personal data is held 

pitch, photographs 

to carry out the 

and cheques.

council's statutory duty 
to enforce the 
legislation. 
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Name of Unit Manager  - Stephen Hewitt and Ian Harper

Road closure 

Client/Customers, 

Application forms  Identity, personal  Y - Name, address, 

M - Applications 

 Statutory Powers - 

DFI Roads, the Police 

application files - limited company / club  and associated 

details, business  phone and email 

and assocated 

the Roads 

Service of Northern 

information for 

/ society, event details submissions.  

details, inspection  contact details, 

information held in  (Miscellaneous 

Ireland and council 

processing road 

Committee 

details and 

business address, 

electronic and 

Provisions) Act 

departments, 

closure 

meetings.  

correspondence

public liability 

hardcopy formats.   (Northern Ireland) 

organisations or 

applications

Communications 

insurance details, 

Inspection data 

2010 requires 

individuals as part of 

with external 

details of road 

and photos held 

applications to be 

the application 

bodies. 

closures, equipmet 

electonically.

made for closures or 

assessment

Building Control 

Inspection details 

and neighbourhood 

N

restrictions.  Personal 

N

N

N

Licensing team

by licensing staff.

notifications, details 

data is held to carry 

of any non 

out the council's 

conformities, plans, 

statutory duty to 

photographs and 

enforce the legislation. 

cheques.

Sex shop 

Client/Customers 

Application forms  Identity (personal  Yes: Commissioned 

Mixed - 

 Statutory Powers - 

licensing 

premises owners, 

and associated 

details, company  or alleged 

Applications and 

the Local Government 

application and 

limited company, 

submissions.  

details, premises  commission of 

assocated 

(Miscellaneous 

enforcement files - partnership, 

Committee 

details, inspection  offences, as no sex 

information held in  Provisions) (NI) Order 

information for 

managers

meetings.  

details and 

shop licensed in 

electronic and 

1985: Licensing of 

processing sex 

Complaints from  correspondence)

Belfast any 

hardcopy formats.   Places of Sex 

shop and sex 

members of the 

information about 

Inspection data 

Establishments 

cinema licences 

public.  

existing sex shops/ 

and photos held 

requires applications to 

and enforcement 

Communications 

owners etc and any 

electonically.

be made for the grant, 

action- inlcuding 

with external 

enforcement action 

renewal or transfer of a 

name, age, 

bodies. 

will be about an 

licence for a Sex 

address, phone 

Inspection details 

offence.

establishmet.  

and email contact 

by licensing staff.

Personal data is held 

details, names and 

to carry out the 

addresses of 

council's statutory duty 

N                                      

Building Control 

responsible 

to enforce the 

no involvement with 

Licensing team

persons, company / 

legislation. 

N

N

 N

N

children

club / association 
address, premises 
details,  public 
liability insurance 
details, plans, 
photographs and 
cheques.    Hold 
historic info on 
court cases, 
appeals and JR

6
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Name of Unit Manager  - Stephen Hewitt and Ian Harper

Licensing legal 

Client/Customers 

Application forms  Identity, personal  Y - commissioned or 

M - Legal 

Statutory Powers - 

proceedings    

premises owners, 

and associated 

details, company  alleged offences - 

proceedings are 

the Local Government 

Information 

limited company, 

submissions, 

details, premises  breaches of licensing 

held in electronic 

(Miscellaneous

including Name, 

partnership, club, 

complaints from  details, 

legislaiton 

and hardcopy 

Provisions) (NI) Order 

place of birth, date  church etc., 

members of the  entertainment 

formats.

1985, the Children and 

of birth,  if over or  landowner details, 

public, 

details, 

Young Person’s Act 

under 18, phone 

managers, the 

communications,  communications, 

1963,  the Betting and 

and email contact  premises / vehicle / 

committee 

details of alcohol 

Gaming (NI) Order 

details, addresses,  location against which  meetings, 

licensing, 

2004 and Betting, 

details of any 

the legal proceedgins  inspection 

inspection details 

Gaming, Lotteries & 

convictions, 

are brought, event 

details.

and 

Amusements (Northern 

complaints about 

details.

correspondence.

Ireland) Order 1985, 

the applicant or 

The Cinemas 

premises, premises 

(Northern Ireland) 

details, public 

Order 1991, the 

Building Control 

liability insurance 

N

Petroleum 

N

N

N

N

Licensing team

details, details of 

(Consolidation) Act 

any non 

(Northern Ireland) 

conformities, plans 

1929, the Street 

and photographs.

Trading Act (Northern 
Ireland) 2001,  the 
Licensing of Pavement 
Cafés Act (Northern 
Ireland) 2014 and the 
Roads (Miscellaneous 
Provisions) Act 
(Northern Ireland) 
2010.  Personal data is 
held to carry out the 
council's statutory duty 
to enforce the 
legislation. 

Information for 

Details of 

Form for the 

Identity, personal  Y                                 Y                                     

E

The data is processed 

processing 

performance, details  notification of 

details, company  Name of performers,  For children under the 

under Statutory 

underage 

of venue, details of 

"non-licensed" 

details, premises  performers date of 

age of 16, who are 

Powers - the Children 

entertainment

producer, details of 

performances 

details, 

birth, performers 

performing in 

and Young Person’s 

informant.  Details of  provided by the 

entertainment 

address, producer 

entertainment, we 

Act 1963 (Article 

Building Control 

the performers.

events 

details and 

and informant's 

would hold details.  

137(1)(a)). Personal 

N

N

N

N

Licensing team

organisors.  

correspondence

phone and email 

Parental consent is 

data is held to carry 

Other 

contact details.

not required.

out the council's 

communications.

statutory duty to 
enforce the legislation. 

Notifications of 

Applicant, premises 

When applying to  Identity, (name 

E 

Statutory Powers - 

and info on liquor  owners

Court for a liquor  address, company 

the Licensing 

licensing 

licence applicant  details, premises 

(Northern Ireland) 

applications made 

or the applicant's  details )

Order 1996 (Article 

to court - inlcudes 

solicitor must 

9(7) and Schedule 1). 

applicant name and 

give council a 

Personal data is held 

N                                      

Building Control  contact details, 

notice of their 

to carry out the 

N

no involvement with 

N

N

N

N

Licensing team

company details, 

application - 

council's statutory duty 

premises details

Council is a 

children

under this legislation. 

statutory 
consultee and 
can make 
comment. Other 
communications.

7
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Notifications of 

Applicant for club 

When applying to  Identity, (name , 

Y                                            

E  

Statutory PowersThe 

and info on 

registration, premises  Court for  a club  addresses, 

Depending on the 

data is processed 

applications made  owners, members of  registration 

contact numbers) type of club it may 

under Statutory 

to court for club 

club management 

applicant or the 

indicate political 

Powers - The 

registrations  - 

company, club 

applicant's 

opinion or or religious 

Registration of Clubs 

includes list of 

members, voting 

solicitor must 

belief 

(Northern Ireland) 

names and 

members, people 

give council a 

Order 1996 (Article 4 

addresses of the 

purchasing liquor, 

notice of their 

and Schedule 2). 

management 

application -  

Personal data is held 

company, list of 

Council is a 

to carry out the 

names and 

statutory 

council's statutory duty 

N                                      

Building Control  addresses of the 

consultee and 

under this legislation. 

no involvement with 

N

N

N

N

Licensing team

club members, list 

can make 

of voting members, 

comment.  Other 

children

list of names and 

communications.

addresses of 
persons concerned 
with purchasing 
liquor, plans, 
minutes, rules of 
the club, company 
details, accounts, 
premises details 
and 
correspondence.

Notifications of 

Premises owners,

Application notice Identity, club 

Y - Name, company / 

E - The data is held Statutory Powers - 

bookmakers and 

provided by the 

details, premises  club / association 

electronically. 

the Betting, Gaming, 

bingo licensing 

applicant or the  details and 

address, premises 

Lotteries and 

applications made 

applicant's 

correspondence.

details and plans.

Amusements (Northern 

to court - 

solicitor.  Other 

Ireland) Order 1985 

including: Applicant 

communications.

(Article 14(1) and 

name, contact 

Schedule 2 para 6). 

N                                      

Building Control  details, company / 

Personal data is held 

no involvement with 

N

N

N

N

Licensing team

club / association 

to carry out the 

children

address, premises 

council's statutory duty 

details and plans.

under this legislation. 

Information 

Premises owners,

Application notice Identity, club 

E - The data is held Statutory Powers - 

received on PRS  

provided by the 

details, premises 

electronically. 

Clause 3(d) of the 

Music Licences 

applicant or the  details and 

Memorandum of 

N                                      

Building Control  (the Performing 

applicant's 

correspondence.

Association and Article 

N

no involvement with 

N

N

N

N

Licensing team

Right Society 

solicitor.  Other 

54 of the Articles of 

Limited) 

communications.

children

Association.

Dual language 

Householders and 

Householders 

Signature and 

Yes - political opinion 

P Paper format

Statutory Powers 

N - All applications 

surveys which have  occupiers of 

and occupiers of  address

could be inferred

Applicants can apply 

are retained 

been returned by 

commercial premises commercial 

for a dual language 

residents in a street 

premises

street name under 

Building Control 

N                                      

when an 

no involvement with 

article 11 of the 

N

N

N

PAL team

application has 

children

Miscellaneous 

been received for a 

Provisions NI Order 

dual language 

1995

street sign

8
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Property 

Mainly solicitors but 

Mainly solicitors  Identity - Name 

M Mixed 

Consent- by 

Hard copies are 

Certificates

can be individual 

but can be 

and address of 

(Landcharges 

application form       

retained for 6 

property owners

individual 

property owners 

database system,  The service is provided 

months and all 

property owners  and solicitors 

paper application 

at the request of the 

applications are 

details

form and paper 

law society as 

scanned and 

Building Control 

N                                      

N

no involvement with  copy of the 

information is required 

N

N

N

atatched onto 

PAL team

children

property certificate  for conveyancing - 

landcharges system

issued).  

agreed fee 

Dangerous 

customers and 

Internallly 

Identity - names 

Y - alleged 

Statutory Powers  

All legal files are 

structures and 

residents of Belfast

through ILAP 

and addresses 

commission of 

Under Building 

retained 

Building 

from surveyors,  and property 

offences under 

regulations and article 

Regulations 

Land registry 

ownership

Building Regs or 

66

Enforcement Legal 

searches

dangerous structures 

action 

legislation

documentation 

Building Control 

N                                      

including summons 

no involvement with 

M

N

N

N

PAL team

and notices snd 

children

owner searches to 
establish proeprty 
ownership 

Vacant Rating - 

Occupants of 

obtained through  Identity - names, 

P Paper format

Through partnership 

Y on behalf of LPS- 

Currently records are 

checks on 

commercial premises research and site  addresses, 

agreement with LPS

Data processor 

retained for 6 years 

commerical 

visits

telephone 

agreement is in draft

but this is under 

properties to see if 

numbers

review

occupied or vacant - 
lists provided by 
LPS

Building Control 

N                                      

N

no involvement with 

N

N

PAL team

children

Street Naming 

Mainly architects and  Mainly architects  Identity - 

P Paper format

Statutory Powers  

All applications are 

Applications

developers

and developers  Company name 

Misc Provisions NI 

retained 

filling-in 

and address and 

order 1995

applciation form

individuals in 

Building Control 

N                                      

employment 

N

no involvement with 

N

N

N

PAL team

named on the 

children

application form

9
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Applications for 

Client/Customers, 

Application 

Identity, and 

Yes: Physical or 

Yes - the date of 

M - Applications  Consent (on the 

Yes - processing 

Yes - NIHE and the 

the Affordable 

landlords, 

forms, 

Personal life 

mental health / 

birth of children 

and associated 

application form)

information  for the  Social Security 

Warmth  scheme, homeowners, 

supporting 

(Names, 

disability 

under 5 years old 

personal  

NIHE as part of a  Agency  - Files are 

which is funded 

building contractors  evidence, 

national 

are obtained as a 

information is 

joint project.  We 

shared using FTP

by Dept for 

and council staff, 

emails and 

insurance 

requirement of the  held in paper 

col ect the 

Communities 

phone cal s

numbers, date of 

scheme 

format.  Phone 

information and 

(DSD) - a 

births, children 

information. As 

cal s and 

pass it to NIHE and 

targeted domestic 

under 5 date of 

parent/guardian 

application 

also Social 

Building Control  energy efficiency 

births, income 

normal y the 

details are held in  

Security Agency. 

Affordable 

improvement 

(salary and 

applicant and give  electronic format.  

DHSS

Warmth Team 

programme, 

benefits) , health 

the information 

(external y 

partly 

data, copy of 

parental consent is 

N

N

funded 

administered by 

photographic ID, 

implied.

temporary project Building Control 

addresses, 

team) 

in partnership 

phone and email 

working with 

contact details, 

NIHE 

property details, 
details of 
proposed works, 
photographs of 
works ongoing.)

Information for 

Building owners, 

From compliance  Identity (Name, 

M - Data is 

Enforcement of 

landlords, Developers  checks made by  address) of 

provided and held 

EPB Regualtions 

/ Builders,  

EPB central 

building owner, 

in electronic 

Energy 

team/other 

estate agent, 

format.  Inspection  Statutory Powers - 

Performance 

council staff

facility managers 

data held 

the The Energy 

Certificates, 

etc)

electonically.

Performance of 

Display Energy 

Buildings (Certificates 

Certificates and Air-

and Inspections) 

conditioning 

Regulations (Northern 

systemsData is 

Ireland) 2008 requires 

provided by all 

councils to report to 
the EPB team on 

N - performance data 

Building Control  eleven councils 

Energy Performance 

only is shared with 

EPB & central EPB  (including Belfast), 

N

N

Certificates, Display 

N

N

N

Dept of Finance, no 

team

the  Northern 
Ireland EPC 

Energy Certificates 

personal data

register, premises 

and Air-conditioning 

owners, landlords, 

systems compliance.  

developers / 

The EPB team, located 

builders, suppliers.  

in Belfast administers 

Committee 

this information for the 

meetings.   

Department of 

Communications 

Finance. Data is held 

with external 

to carry out the 

bodies.  Inspection 

council's statutory duty 

details by licensing 

to enforce the 

staff.

legislation. 

Personal 

Council Staff, 

PDP meetings,  Identity (staff 

Contract of 

Development 

Suppliers

applications to  name, staff 

employment for 

Plans and 

attend training   number, 

PDP, Consent if 

Training info

or for Part time  qualifications)

make training 

Building Control 

N

N

M

N

N

N

N

study, training 

request/application  

Business 

needs surveys , 

Development 

training 

Team 

bookings 

10
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Building Control  HR files: Service  Council staff

Council staff 

Identity (name,  Yes - information 

Mixed - paper 

Contract of 

BS Finance & 

Personnel files,  

member at job  address images)  could contain 

based and 

employment 

Admin

Ice forms 

application 

Personal life 

information on 

electronic

(emergency 

stage and 

including 

health, 

contacts) 

throughout 

comments and  commissioned or 

sickness and 

career, other 

opinions 

al eged offences.

absence 

staff/line 

recorded about 

N

N

N

N

N

management, 

managers, 

individuals

disiplinary, 

Occuptional 

grievance, 

Health, 

flexible working 

Employee 

and employee 

Counsel ing.

recruitment

Building Control  mileage, 

Council staff

Council staff

Identity 

Mixed - paper 

Contract of 

BS Finance & 

subsistence 

based and 

employment 

Admin

overtime claims, 

electronic

payrol  info, 

N

N

N

N

N

N

sickness absence 
recording books

Building Control  Finance files: 

Suppliers, 

Council staff

Identity 

Mixed - paper 

Procurement 

BS Finance & 

tenders

contractors

based and 

requirements 

Admin

N

N

electronic

N

N

N

N

Building Control  Finance files: 

customers, 

Council staff 

Identity 

Mixed - paper 

Contract - financial 

Yes - It was done 

BS Finance & 

invoices, general  suppliers

and members 

based and 

regulations

once in on 1 April 

Admin

and property 

of the public

electronic

2016 - Mattel e 

income, refunds, 

McCartan, Enda 

credits, audits, 

Trainor (TSO 

estimates, 

Records), There 

N

N

N

N

N

journal, flood 

was an 

appeal, grant 

authorisation form 

funding, 

submitted to 

requisitions, AW 

Morgans and 

and EPB audits 

confirmation of 

disposal.

Building Control  FOI / EIR/ SAR 

Members of public /  Members of 

Identity 

Mixed - paper 

FOI EIR DPA 

BS Finance & 

information 

customer /staff etc  public 

based and 

information 

Admin and BD 

requests 

/requestor

N

N

electronic

governance 

N

N

N

N

Team 

regulations and 
processes

Building Control  Equipment 

Service staff

Service staff

Identity 

Mixed - paper 

Contract of 

inventories, PPE 

based and 

emplyment, Health & 

lists, DSE, risk 

N

N

electronic

Safety at work 

N

N

N

N

assessments

legislation 

Building Control 

Street Files: 

Members of 

Members of 

Identity 

Paper

Statutory powers - 

BS Finance & 

contains letters 

public/external bodies public/external 

legislative basis 

Admin

from members of 

bodies

N

N

N

N

N

N

the public, external 
government bodies

Building Control 

Commissioning 

Agents/Applicants

Agents/Applicant Identity 

Mixed - paper 

Statutory powers

BS Finance & 

certificates

s

based and 

Admin

N

N

electronic

N

N

N

N

11
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