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How to Set Up Skype on your RITA Tablet 

Sign into Wi-Fi 

Step One – Go to Settings 

From the Top of Your Tablet, use your 
fingers to pull down from the top by 
swiping down from any section of the top 
of the screen. This is a Quick Method to 
gain access to Settings, the other way is 
to press the home button at the bottom of 
your screen which is circular and scrolling 
through the apps until you see “Settings”. 
The Logo of Settings is a Cog/Wheel if 
you prefer to look for the app this way. 

 

 

 

Step Two – Press Cog/Wheel 

When you have successfully pulled down 
the screen shown in step one, the next 
step is the press on the Cog/Wheel Button 
in the upper right shown in the Screenshot 
to the left and highlighted too.  
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Step Three – Connections 

Once you have pressed the settings 
button the next step is to press the 
Connections Tab which will take you to 
the Wi-Fi Menu on the tablet in order to 
connect to your Wi-Fi. 

 

 

 

Step Four – Wi-Fi 

Once you have pressed the 
“Connections” Tab you will see a 
Connections List. Toggle Wi-Fi on if it is 
off, it will be coloured blue as shown in 
the screenshot when it is switched on. 
From this, press on the Wi-Fi Tab to see 
the available Wi-Fi networks and connect 
to yours. 

 

 

 

 

 

Step Five – Select Wi-Fi 

Once you have pressed on the Wi-Fi 
Tab Button you will be sent to the 
screen shown in the screenshot to the 
left. From there select your Wi-Fi 
Network by pressing on the name of 
your Broadband Router. If you do not 
know the name it is usually at the back 
of your network router or on a Wi-Fi 
card that your broadband provider 
sends with your router. 
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Step Six – Enter Wi-Fi 
Password 

Once you selected your Wi-Fi network 
you will then be taken to the screen 
shown in the screenshot to the left. 
Enter your Wi-Fi password which will 
usually be on the back of your router or 
Wi-Fi Network Card. 

 

Step Seven – Press Connect 

Once you have typed in your password 
for your Wi-Fi press connect and wait a 
few moments until it says connection 
successful or shows a Wi-Fi signal at 
the top right of your screen.  

 

 

 

Sign into Google 
 

 

Step One – Go to Settings 

Go back into Settings to Add Google 
Account by going to Accounts and 
Backup Tab and pressing on it. 

 

 

Step Two – Accounts 

Once you have pressed the Accounts 
and Backup Tab you will be taken to this 
page. From here select Accounts button 
at the top as shown in the screenshot to 
the left. 
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Step Three – Add Account 

Once you have pressed the Accounts 
button you will be taken to this page, 
select “Add Account” to add Google 
account to the tablet. 

 

 

Step Four – Choose Account 

Once you have pressed “Add Account” 
button you will be taken to a list of 
accounts you can add, to be able to use 
Skype please select the Google option 
in the list. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step Five – Google 

After you have selected Google, a 
Google sign in box will appear on screen. 
Select “Create Account” option to create 
new account for you to be able to use 
Skype. 
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Step Six – Create Google 
Account 

After you select “Create Account” choose 
for myself. Once this has been selected it 
will take you to the next stage of the 
account creation process. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step Seven – Enter Name 

Once you have selected for myself as in 
step six, enter your name this can be a 
hospital name or care home 
name/management name.  
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Step Eight – Basic Information 

Once you have entered a name in the 
previous step you will be taken to this 
box. Enter a Date of Birth – can be a 
made up one if you don’t want to put 
your own. Just make a Note of it and 
press next to go to the final steps. 

 

 

 

 

 

Step Nine – Choose/Create 
Gmail Address 

In step nine either pick a Gmail address 
generated by Google or create your 
own and press next. If address already 
exists try change or add a number to 
end of the name to get Google to 
accept it. 

 

 

 

 

 

Step Ten – Choose/Create 
Gmail Address 

Final Step of creating a Google Account 
is create a strong password using the 
help guide of Capital Letters, Numbers 
and Symbols to make it as strong as 
possible. Write this down if you are 
unsure of remembering it. Once your 
Google Account has been created you 
can now go to begin setting up Skype. 
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Create Skype Account/Sign into Skype 

 

Step One – Find Skype 

First step to create a Skype Account is to find the 
app within the tablet. This can be done by swiping up 
from the bottom of the screen and looking for the 
Skype App or Search for the App within the Search 
Bar at the top of the App Page as shown in the 
Screenshot to the left. 
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Step Two – Skype 
Permissions 

When you first open Skype, if the 
App has never been used it will ask 
for some permissions to be able to 
use it. Press Allow for, Record 
Audio and Manage Calls. This is so 
the App can ring other Skype users 
using their contacts when using the 
App. Once you have done this 
select Create Account as shown in 
the screenshot to the left which is at 
the bottom of the app. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step Three – Create Account 

When you have pressed create 
account it will ask you to whether 
you want to use a number or email. 
Select the Use Your Email Address 
Instead Option and Press Next.  
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Step Three – Create Account 

Type in the Gmail Address as 
created in previous section. Once 
you have typed it in, press on next. 
Or if you want to create a new 
Microsoft Email Address select Get 
A New Email Address and select 
next. However, recommended to 
just use the Gmail One created. 

 

 

 

 

 

Step Four – Create 
Password 

Create a strong password to use for 
your Skype account. Once you are 
signed in unless you sign out of the 
account you will not need it again. 
This can be the same password as 
your Gmail set up in previous steps 
if you want to keep things simple. 
Once this has done press next to go 
to the next step. 

 

 

 

Step Five – Put Name 

When getting to this section you can 
put your hospital/care home as first 
name and surname and press next 
it shouldn’t need someone’s actual 
name for this section. Once this is 
filled in press next. 
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Step Six – Date of Birth 

When getting to this section again like 
the name you can just make a Date of 
Birth up and select next. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step Seven – Date of Birth 

The Final Part of the Skype Set up 
Process is to type in the characters 
shown so that the App doesn’t think 
you’re a computer. Once you have 
typed it in press next if you can’t make 
out the text press Audio which will 
speak the letters out to you. 
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Step Eight – Last Permissions 

This is the last thing you need to do to be 
able to use Skype. Press Allow and 
Continue once the Pop Up disappears and 
you will then be taken to your Skype Profile 
Page on the App. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Using Skype 

The Screenshot to the left shows the Basic 
Profile which will be created upon setup. You 
can add a Profile Image by selecting on the 
Initial within the Circle below the Welcome 
part. This will take you to a new page where 
you will be able to upload or take a picture to 
upload if you want this option. 
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The Choose Profile Picture will look like 
the screenshot to the left if you want an 
image uploaded onto your profile. Select 
Add Picture, Select Image/Take Image 
and then press  Continue to finish that 
process. 

 

 

 

 

 

 

 

 

To Receive Video Call using Skype 

To be able for someone to video call in 
using Skype they will need your Skype 
Name which you can find by either 
Selecting “Skype Profile” within Manage 
section on the left-hand side of the App as 
shown in the first screenshot of Using 
Skype. Or selecting your profile by 
selecting the Profile Initial and then 
selecting “Skype Profile” within the 
Manage section of your Profile.  

Your Skype Name will be 
“live:SkypeName” as shown in the 
screenshot to the left. This can be random 
or ordered by a name itself.  

Once someone is ringing you after they 
have found your profile you can accept by 
pressing the Green Video Button that will 
appear at the top of the app when they are 
calling in. 
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To Make A Video Call using Skype 

To be make a video call if you select 
calls at the bottom of the app, and 
select search (Usually at the Top) and 
a Magnifying Glass Icon.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Once you are on Search type 
in their Skype Profile as 
mentioned in before for 
example live:example1 and 
then press video icon that will 
appear when you pressed on 
their Skype Profile when it 
appears. As shown in the 
screenshot to the left. Once 
you have video called 
someone once it will save their 
name in recent call list on the 
app. 
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Accessing AccuRx  

 

AccuRx is the website which is used to contact via video your GP or a GP at your 
Doctor’s Practise. The Link to get onto AccuRx is https://www.accurx.com/ once 
you have clicked on it, you will have to Sign Up which is Free and Follow 
Instructions Given on the website that will take you 2 Minutes to get you up and 
running on the website. Use the Browser on the Tablet/Smart Phone whether it be 
Chrome, Safari, Samsung Internet which are all compatible with the website. 

 

 




    

  

  
