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Court of Criminal Appeal 

and Courts- Martial Appeal Court 

 

Record Retention and Disposition Schedule 

 
 

Description 

PRO Class 

Action 

1 

Court of Criminal 

J 81 

*Dataflex  computer database is used for the 

Appeal  Indexes 

production of  indexes.  From 1990, hard copy, or 

of Case details. 

CD- ROM must be sent to Records Section, 102 

 

Petty France annually. 

 

 

2 

Court of Criminal 

J 82  

Not produced on computer. 

Appeal Case 

Selection Criteria:  Case Files considered to be of 

Files [Appeals 

special interest or (1) Where life sentences have 

against 

been imposed. 

conviction]. 

(2) Detained at Her Majesty’s Pleasure. (3) Criminal 
Cases Review Commission References. (4) 
Attorney General’s References.(5)  Hospital orders 
without limit of time and all other cases where 
sentences or orders are for a period  in excess of 7 
years are to be transferred to Records Section, 102 
Petty France. 
The remaining case files to be destroyed by the 
court: 
(1) after the sentence or the order has ceased to 
have effect; or  
(2) where the sentence or the orders are for 7 
years or less. 
 

3 

Court of Criminal 

 

Destroy 12 months after date of disposal 

Appeal Case 
Files [Appeals 
against 
Sentence]. 

4 

Court Martial 

J 135 

Not produced on computer.. All case files are for 

Appeal Court 

permanent preservation and must be transferred to 

Case Files. 

Records Section 102 Petty France annually. 

 

 

5 

Courts Martial 

J 152 

Dataflex computer database is used for the 

Appeal Court 

production of indexes. All indexes are for 

indexes of case 

permanent preservation and must be transferred to 

details. 

the Records Section 102 Petty France for the 
period 1984-1998 and thereafter hard copy or CD-
ROM must be sent annually. 
 
 



6 

Printed Cause 

---- 

Not produced on computer. The records are not 

Lists 

for preservation. Destroy after 2 years. 
 

7 

Transcripts of 

---- 

1989- 1998 transcripts held on Canofile. 1998 

Judgment 

onwards  on  Dataflex computer.  Retain at CCA. 
 

 
         
  
 
This schedule takes account of any electronic documents whose creation was 
discussed in its preparation. 
These documents are either printed out and copies placed on registered paper files 
or held as electronic records and noted in this schedule 
Please inform RMS when any new electronic documents or systems are introduced 
into the operations of the Court of Criminal appeal and Courts Martial- appeals court 
 

Departmental Records Officer  
Ministry of Justice  
102 Petty France  
LONDON  
SW1H 9AJ  
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