
  
  
    
  

  
    Lawrlwytho'r atodiad gwreiddiol
    
(PDF file)
  

  
    Mae hwn yn fersiwn HTML o atodiad i'r cais Rhyddid Gwybodaeth
    'Expenditure'.
  




  
    
      


   
Legal 

Room G37 

 

Compliance 

James Clerk Maxwell Building 

Students and 

57 Waterloo Road 

Education Support 

London SE1 8WA 

Directorate 

Tel:   020 7848 4260 

 

Email: xxxxxxxxxxxxxxxx@xxx.xx.xx    

 

 
Ms Emma Smith 
 By Email: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx@xxxxxxxxxxxxxx.xxx 
 
 

Tuesday, 15 July 2014 

 
Dear Ms Smith,   
 
Freedom of Information Act 2000 request – Students and staff travel costs to USA 
and Canada  
 
In response to your request for information dated 18 June 2014, made under section 
1(1) of the Freedom of Information Act 2000 (“the Act”), I am writing to confirm 
that the information you require exists but we are refusing to answer your request 
under section 12 (Exceeds the appropriate limit) of the Act.  
 
An explanation is provided below.  
 
You asked the following: 
 
“Could you tell me if King's College London ever paid fully or made any contribution 
towards the costs of any student and or staff member going to either the USA and or 
Canada for university business in each of the past 5 financial years to date; 

 

1.  The locations where personnel went too eg; New York, Washington DC, 

Toronto etc; 

 

2.  The dates of the visits; 

 

3.  The reason why either staff and or students had to go to either USA and or 

Canada;   
 

4.  The robust steps the College takes to ensure any costs they incur are best value 

for the taxpayers. 

 
Please find attached a copy of the College’s Financial Regulations and 
Procedures relating to Travel and Subsistence which explains the College’s 
policy for staff travel expenses.  

 

5.  The name and job title of personnel that signs off with the approval in respect 

of the trips.” 

 



  

Please find attached a copy of the College’s Financial Regulations and Procedures 
relating to Travel and Subsistence which explains the College’s policy for staff travel 
expenses.  
 
Regarding questions 1, 2 and 3, you have asked for a significant amount of 
information which the College deems exempt under s.12 (Exemption where costs of 
compliance exceeds “appropriate limit”). 
 
At King’s the destination of any travel expenses are not electronically recorded by 
the College’s Accounts team, as a central cost code is used for all locations. 
 
Therefore to provide an analysis of the number of College funded visits by King’s 
staff and students to Canada and the USA and their costs , would require someone 
manually analysing over 150,000 expense claims and 25,000 travel invoices to verify 
the which ones were for these two countries. We calculate the amount of time and 
effort to fully answer this request would take several months to complete, and be 
well in excess of the appropriate limit. 
 
The ‘appropriate limit’ has been specified in Statutory Instrument 2004 No. 3244, 
The Freedom of Information and Data Protection (Appropriate Limit and Fees) 
Regulations 2004 and for Higher Education Institutes such as King's College 
London this is currently set at £450. 
 
This represents the estimated cost of one person spending 2½ working days, or 18 
hours, in determining whether the College holds the information, locating, retrieving 
and extracting the information. As per appendix 2 of our FoI Policy (Information 
Access Fees), where the cost of responding to a request in full exceeds the £450 
limit, the College will not provide the information requested. 
 
This completes your request for information.  
 
If you feel your request has not been properly handled or you are otherwise 
dissatisfied with the outcome of your request, you have the right to complain.  
Details of how to make a complaint can be found in our FoI Policy, a copy of which 
is available on our web site at: 
http://www.kcl.ac.uk/college/policyzone/index.php?id=209.  
 
Further information is also available from the Information Commissioner at:  
 
Information Commissioner's Office 
Wycliffe House 
Water Lane 
Wilmslow 
Cheshire 
SK9 5AF 
Tel: 01625 545 700 
www.ico.gov.uk  
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Yours sincerely 
 
 

 

Sarah Crampton  
Legal Compliance Officer 
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